
SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ูบ่า้นจดัสรร

09-3694-7050, WWW.SPSOFT2016.COM

ค ู่มือการใชง้าน

การบนัทึกขอ้มลูผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร



การบนัทึกขอ้มลูผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร

การบนัทึกขอ้มลูผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร เขา้ท่ีเมนตูัง้ค่าพ้ืนฐาน > ผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร

- หากตอ้งการเพ่ิม ขอ้มลู ผ ูล้งนามฯ ใหค้ลิกปุ่ ม “เพ่ิม”

- หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู ผ ูล้งนามฯ  ใหค้ลิกไอคอนแกไ้ข

- หากตอ้งการลบขอ้มลูผ ูล้งนามฯ ใหค้ลิก ไอคอนลบ



การบนัทึกขอ้มลูผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกขอ้มลูผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร

เม่ือตอ้งการเพ่ิมผ ูล้งนามฯใหม่ กดปุ่ ม “เพ่ิมใหม่” แต่ถา้ไม่ตอ้งการเพ่ิมผ ูล้งนามฯใหม่  กดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกขอ้มลูผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร

ช่ือผ ูง้นามจะไปแสดงเป็นตวัเลือกในหนา้บนัทึกเอกสาร  หรอืสามารถเพ่ิมขอ้มลูผ ูล้งนามในหนา้บนัทึกเอกสารก็ไดเ้ช่นกนั



การบนัทึกขอ้มลูผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร

ถา้เอกสารมีการเพ่ิมช่ือผ ูล้งนาม

จะแสดงช่ือและลายเซ็น



การบนัทึกขอ้มลูผ ูล้งนามตามประเภทเอกสาร
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SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com

LineID: spsoft2016.com

Tel.: 09-3694-7050

เวลาท าการ: 09.00 - 17.00 น. ทกุวนั
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	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9

